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C.P.I.A. 1 BERGAMO 
CENTRO PROVINCIALE ISTRUZIONE DEGLI ADULTI 
via F. Ozanam, n.27 - 24126 Bergamo (BG) 

tel. 035-318606; e-mail: bgmm18500p@istruzione.it – PEC: bgmm18500p@pec.istruzione.it 
Codice Fiscale: 95212150163 - C.M.: BGMM18500P - C.U.U.: UFTBVG 

AGLI ATTI 
ALL’ ALBO ONLINE 

AL SITO WEB 

OGGETTO: AVVISO Bando di selezione delle figure di ESPERTO e TUTOR a valere su Fondi 
Strutturali Europei - Programma Operativo Nazionale “Per la scuola, competenze e ambienti per 
l’apprendimento” 2014-2020. Asse I - Istruzione - Fondo Sociale Europeo (FSE). Obiettivo 
Specifico 10.1 e Obiettivo Specifico 10.3 - Azione 10.1.1 e Azione 10.3.1 - Azioni di inclusione 
sociale e integrazione - Sotto azioni 10.1.1A e 10.1.1B e Sotto azione 10.3.1A. Avviso pubblico 
per i progetti di inclusione sociale e integrazione. Istituzioni scolastiche di ogni ordine e grado - 
Prot. AOODGEFID/4294 del 27 aprile 2017. 

Titolo del progetto: IL CPIA TRA CINEMA, TEATRO, ARTE E SPORT. 
Codice Progetto: 10.3.1A-FSEPON-LO-2019-27 
CUP: B48H17000410001 

Titolo Modulo: C.P.I.A. verso il futuro. Formazione+competenze=cittadini 
Codice Modulo: 1144339 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

VISTA  la Legge 7 agosto 1990, n. 241 e ss.mm.ii. recante “Nuove norme in materia di 
procedimento amministrativo e di diritto di accesso ai documenti amministrativi”; 

VISTA  la Legge 15 marzo 1997, n. 59, concernente “Delega al Governo per il conferimento di 
funzioni e compiti alle regioni ed enti locali, per la riforma della Pubblica Amministrazione e per 
la semplificazione amministrativa"; 

VISTO il D.P.R. 8 marzo 1999, n. 275, “Regolamento recante norme in materia di Autonomia 
delle istituzioni scolastiche ai sensi dell'Art.21, della Legge 15 marzo 1997, n. 59”; 

VISTO l’Art. 26 c. 3 della Legge 23 dicembre 1999, n. 488 “Disposizioni per la formazione del 
bilancio annuale e pluriennale dello Stato” (Legge finanziaria 2000) e ss.mm.ii.; 

VISTO il D.Lgs 30 marzo 2001, n. 165 e ss.mm.ii. recante “Norme generali sull’ordinamento del 
lavoro alle dipendenze delle Amministrazioni Pubbliche”; 

VISTA  la Legge 13 luglio 2015, n. 107 recante “Riforma del sistema nazionale di istruzione e 
formazione e delega per il riordino delle disposizioni legislative vigenti” 

VISTO il D.Lgs 18 aprile 2016 n. 50 recante “Attuazione delle direttive 2014/23/UE, 2014/24/UE 
e 2014/25/UE sull’aggiudicazione dei contratti di concessione, sugli appalti pubblici e sulle 
procedure d’appalto degli enti erogatori nei settori dell’acqua, dell’energia, dei trasporti e dei 
servizi postali, nonché per il riordino della disciplina vigente in materia di contratti pubblici relativi 
a lavori, servizi e forniture”; 

VISTO il D.Lgs 25 maggio 2016, n. 97  recante “Revisione e semplificazione delle disposizioni in 
materia di prevenzione della corruzione, pubblicità e trasparenza, correttivo della legge 6 
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novembre 2012, n. 190 e del decreto legislativo 14 marzo 2013, n. 33, ai sensi dell'articolo 7 
della legge 7 agosto 2015, n. 124, in materia di riorganizzazione delle amministrazioni 
pubbliche”; 

VISTO il D.I. 28 agosto 2018, n. 129 “Regolamento recante istruzioni generali sulla gestione 
amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche, ai sensi dell'articolo 1, comma 143, della 
legge 13 luglio 2015, n. 107”; 

CONSIDERATO in particolare l’Art. 4 c. 4 del D.I. 28 agosto 2018, n. 129 che recita “Con 
l'approvazione del programma   annuale   si   intendono autorizzati l'accertamento delle entrate 
e l'impegno delle spese ivi previste”; 

VISTO il P.T.O.F. (Piano Triennale dell’Offerta Formativa) per gli anni scolastici 2019/2022, 
approvato dal Consiglio di Istituto nella seduta del 29/01/2019 delibera n. 8/2019; 

VISTO il Programma Annuale per l'Esercizio Finanziario 2021, approvato dal Consiglio di Istituto 
nella seduta del 12/02/2021 delibera n. 4/2021; 

VISTO il Regolamento sulle Attività negoziali ai sensi dell’Art. 45 c. 2 del D.I. 28 agosto 2018, 
n. 129; 

VISTO l’Avviso M.I.U.R. Prot. AOODGEFID/4294 del 27.04.2017 per la realizzazione di “Progetti 
di inclusione sociale e integrazione. Fondi Strutturali Europei - Programma Operativo Nazionale 
“Per la scuola, competenze e ambienti per l’apprendimento” 2014-2020. Asse I - Istruzione - 
Fondo Sociale Europeo (FSE). Obiettivo Specifico 10.1 e Obiettivo Specifico 10.3 - Azione 10.1.1 
e Azione 10.3.1 - Azioni di inclusione sociale e integrazione - Sotto azioni 10.1.1A e 10.1.1B e 
Sotto azione 10.3.1A; 

VISTA  la delibera n. 20 del Collegio dei Docenti del 28/06/2017 relativa alla presentazione della 
candidatura, estratto verbale prot. n. 3342/C14 del 17/07/2017; 

VISTA la delibera n. 20 del Commissario Straordinario del 03/07/2017, relativa alla 
presentazione della candidatura, estratto verbale prot. n. 3343/C14 del 17/07/2017; 

VISTA la candidatura n. 998960, inoltrata in data 19/07/2017, prot. n. 3391/C14, relativa al 
progetto “PON FSE - Progetti di inclusione sociale e di integrazione”; 

VISTA  la Nota M.I.U.R. prot. n. 35074 del 28/11/2019 - Fondi Strutturali Europei - Programma 
Operativo Nazionale “Per la scuola, competenze e ambienti per l’apprendimento” 2014-2020. 
Asse I - Istruzione - Fondo Sociale Europeo (FSE). Obiettivo Specifico 10.1 e 10.3 - Azioni 10.1.1 
e Azioni 10.3.1. Avviso pubblico per progetti di inclusione sociale e integrazione. Prot. n. 
AOODGEFID/4294 del 27.04.2017. Approvazione e pubblicazione graduatorie provvisorie dei 
progetti; 

VISTA  la Nota M.I.U.R. prot. n. 36118 del 10/12/2019 - Fondi Strutturali Europei - Programma 
Operativo Nazionale “Per la scuola, competenze e ambienti per l’apprendimento” 2014-2020. 
Asse I - Istruzione - Fondo Sociale Europeo (FSE). Obiettivo Specifico 10.1 e 10.3 - Azioni 10.1.1 
e Azioni 10.3.1. Avviso pubblico per progetti di inclusione sociale e integrazione. Prot. n. 
AOODGEFID/4294 del 27.04.2017. Approvazione e pubblicazione graduatorie definitive dei 
progetti; 

VISTA la Nota M.I.U.R. AOODGEFID/36881 del 19/12/2019 - Fondi Strutturali Europei - 
Programma Operativo Nazionale “Per la scuola, competenze e ambienti per l’apprendimento” 
2014-2020. Asse I - Istruzione - Fondo Sociale Europeo (FSE). Obiettivi Specifici 10.1 e 10.3 - 
Azione 10.1.1. e Azione 10.3.1 Avviso pubblico prot. AOODGEFID/4294 del 27.04.2017 per la 
realizzazione di progetti di inclusione sociale e integrazione. Autorizzazione progetti; 

VISTA  la Nota M.I.U.R. prot. n. AOODGEFID/1410 del 27/01/2020 di formale autorizzazione del 
progetto e del relativo impegno finanziario derivante dall’autorizzazione della proposta - Codice 
Identificativo Progetto: 10.3.1A-FSEPON-LO-2019-27 “IL CPIA TRA CINEMA, TEATRO, ARTE E 
SPORT” - Importo complessivo autorizzato € 44.856,00; 
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VISTA  la Circolare M.I.U.R. prot. AOODGEFID/1588 del 13/01/2016 - Linee guida dell’Autorità 
di Gestione; 

VISTO il Decreto di assunzione a bilancio del progetto prot. n. 862 del 13/04/2021, assegnato 
all'aggr. P02/12 “Progetti di inclusione sociale e integrazione - Avviso n. 4294/2017 - 10.3.1.A-
FSEPON-LO-2019-27”; 

VISTA la nota prot.n. AOODGEFID/34815 del 02/08/2017, contenente chiarimenti in merito alle 
Attività di formazione – Iter di reclutamento del personale “esperto” e relativi aspetti di natura 
fiscale, previdenziale e assistenziale; 

VISTA la nota prot.n. AOODGEFID/1498 del 09/02/2018 di trasmissione della prima versione 
delle “Disposizioni e istruzioni per l’attuazione delle iniziative cofinanziate dai Fondi Strutturali 
Europei 2014 – 2020”; 

VISTA la nota prot.n. AOODGEFID/29583 del 09/10/2020 - “Disposizioni e istruzioni per 
l’attuazione delle iniziative cofinanziate dai Fondi Strutturali Europei 2014 – 2020” - Versione 2.0 
- ottobre 2020; 

VISTA la Circolare n. 2 dell’11/03/2008 della Presidenza del Consiglio dei Ministri, Dipartimento 
Funzione Pubblica, Ufficio Personale Pubbliche Amministrazioni; 

VISTO il Contratto Collettivo Nazionale di Lavoro Comparto Scuola 2016/2018, sottoscritto il 
19/04/2018 e in particolare l’art. 35 concernente le collaborazioni plurime del personale in 
servizio presso le Istituzioni scolastiche; 

VISTA il D.Lgs. 165/2001 e ss.mm. e in particolare l’art. 7, comma 6 b) che statuisce che 
“l’amministrazione deve preliminarmente accertare l’impossibilità oggettiva di utilizzare le risorse 
umane disponibili al suo interno”; 

RILEVATA la necessità di reperire esperti e tutor con adeguate competenze culturali e 
professionali per l’espletamento delle diverse attività necessarie alla realizzazione del progetto 
“IL CPIA TRA CINEMA, TEATRO, ARTE E SPORT” – codice progetto: 10.3.1A-FSEPON-LO-2019-
27 per lo svolgimento delle attività relative ai moduli del progetto; 

VISTO il DPCM del 03/11/2020 e s.m.i. nel quale vengono elencate le misure per il contrasto e 
il contenimento sull’intero territorio nazionale del diffondersi del virus COVID-19; 

VISTA la nota AOODGEFID/30933 del 26/10/2020 nella quale viene comunicata la possibilità di 
svolgere le azioni del PON in modalità on line a seguito dell’emergenza sanitaria da Covid-19 e 
della contestuale sospensione delle attività didattiche; 

Tutto ciò visto e rilevato, che costituisce parte integrante del presente avviso, 

COMUNICA 

Che è aperta la procedura di selezione tra il personale interno per il reclutamento delle seguenti 
figure professionali: 
- n. 1 ESPERTO FORMATORE 

- n. 1 TUTOR D’AULA  

per il progetto da impiegare nelle attività formative a valere su Fondi Strutturali Europei – 
Programma Operativo Nazionale “Per la scuola, competenze e ambienti per l’apprendimento” 
2014-2020 codice progetto: 10.3.1A-FSEPON-LO-2019-27 titolo progetto: IL CPIA TRA 
CINEMA, TEATRO, ARTE E SPORT. Modulo dal titolo: “C.P.I.A. verso il futuro. Formazione 
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+ competenze = cittadini” codice modulo: 1144339 
mediante procedura comparativa per titoli e traccia programmatica per un totale di 30 ore.  

1. Finalità della selezione 
Il presente avviso ha lo scopo di creare graduatorie per la selezione di Personale interno con 
comprovata esperienza in ambito informatico. 

Gli obiettivi specifici del modulo sono: l’acquisizione delle competenze digitali di base  per gli 
adulti; il contrasto al nuovo analfabetismo, alla discriminazione sociale e culturale, al digital 
divide; la promozione del diritto di accesso al WEB in sicurezza acquisendo gli strumenti per 
valutare credibilità e affidabilità delle fonti; l’esercizio della cittadinanza attiva attraverso l’utilizzo 
delle tecnologie digitali; le competenze sul digitale come strumento di accesso ai servizi della 
pubblica amministrazione (es: SPID, PagoPA, fascicolo sanitario elettronico) e sui sistemi di 
comunicazione  (social network, uso della posta elettronica, PEC).  
La metodologia didattica per la formazione dovrà essere di tipo interattivo, con esercitazioni 
operative e pratiche in grado di far scoprire nuove potenzialità comunicative e sociali in senso ampio. 
Destinatari: i corsi sono rivolti a tutti i cittadini con carenze nell’ambito del mondo digitale e per 
favorire i percorsi di integrazione a favore di tutti i possibili fruitori dei servizi digitali e non offerti 
dal territorio. 
 
2. Sedi di svolgimento dei laboratori formativi 
Si precisa che la sede di svolgimento sarà presso il CPIA 1 Bergamo, via Ozanam, 27. 

3. Compiti e responsabilità delle figure coinvolte 
L’ESPERTO è un operatore della formazione, assume la responsabilità del processo di 
apprendimento finalizzato a migliorare le conoscenze, le abilità e le competenze specifiche dei 
partecipanti. 

Nello specifico, avrà il compito di: 
● Organizzare e realizzare le attività formative in costante accordi con il tutor per tute le fasi 

del modulo; 
● Programma il piano di lavoro dell’attività comprendendo l’analisi dei livelli di partenza, le 

finalità l’articolazione delle fasi, la scelta delle metodologie didattiche, la predisposizione dei 
materiali, lo sviluppo dei contenuti, i risultati attesi, gli strumenti di verifica degli 
apprendimenti e la fase della valutazione; 

● partecipare ad eventuali incontri propedeutici alla realizzazione delle attività; 
● collaborare con lo staff del dirigente;  
● documentare tutta l’attività formativa tramite l’inserimento del progetto e dei materiali 

richiesti nella piattaforma predisposta dall’Autorità di gestione ai fini del monitoraggio 
telematico; 

● sostenere i corsisti nel processo di sviluppo delle competenze di natura culturale, disciplinare, 
didattico-metodologico, relazionale e digitale, supportandoli anche nell’elaborazione di 
documentazione e ricerca; 

● tenere gli incontri laboratoriali sulla specifica tematica secondo la durata ed il calendario 
concordato con la scuola; 

● predisporre, con la collaborazione del tutor, una dettagliata relazione finale. Tale relazione, 
da consegnare su supporto digitale, dovrà esplicitare le logiche, le metodologie e i risultati 
delle attività realizzate, nonché le positività e le criticità dell’esperienza; 

Il TUTOR avrà il compito di: 
● partecipare ad eventuali incontri propedeutici alla realizzazione delle attività in costante 

collaborazione con l’esperto;  
● predisporre la pianificazione delle attività formative; 
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● supportare l’attività degli esperti nella predisposizione di materiali da distribuire ai corsisti; 
● curare le fasi di registrazione, compilazione dei registri d’aula completo di foglio firme e 

verificare le frequenze ai fini dell’attestazione finale;  
● inserire nel sistema di gestione del PON tutto ciò che riguarda l’attività del corso di 

formazione, compresa la rilevazione delle presenze;  
● supportare i partecipanti per qualunque problema e/o richiesta inerenti lo svolgimento del 

corso, coinvolgendo i corsisti che rischiano di estraniarsi, e facilitare i processi comunicativi 
e le dinamiche all’interno del gruppo aula; 

● supportare i corsisti nella realizzazione dei prodotti previsti dal laboratorio;  
● mantenere controllati e aggiornati: il calendario di dettaglio, comunicando sempre per tempo 

le eventuali modifiche sia agli allievi che al centro; il registro delle presenze; il conteggio 
delle ore di docenza svolte per modulo e delle ore di presenza degli allievi; 

● ove previsto, supportare le attività dei corsisti sulla piattaforma online; 
● collaborare con l’esperto nella predisposizione di una dettagliata relazione finale. 
 
4. Periodo di svolgimento 
Giugno – Luglio 2021 

5. Requisiti di ammissibilità delle candidature 
Sono ammessi a partecipare alla selezione i docenti interni con esperienze didattiche e formative 
documentate nei settori di pertinenza. 

6. Criteri di selezione 
Per la selezione degli aspiranti, una apposita commissione, esaminati i requisiti di accesso, 
procederà alla valutazione dei titoli culturali e professionali e delle esperienze lavorative e 
attribuirà i punteggi secondo i criteri riportati: 

A-Titoli culturali e professionali 
Verranno valutati i seguenti titoli culturali e professionali, per un massimo di 40 punti: 

 Descrizione 
punti 

Punti 

max 

1 

Titolo di studio specifico  

6 a) Diploma di scuola secondaria di secondo grado 2 

b) Diploma laurea triennale I livello 4 

c) Diploma di laurea vecchio ordinamento o specialistica II livello 6 

2 Per ogni voto superiore a 100/110 solo per diploma di laurea vecchio 
ordinamento o specialistica II livello (0,2 punti per ogni voto superiore a 100) 0,2 2 

3 Master universitario nelle discipline attinenti l’attività richiesta (durata 1500 ore) 2 2 

4 Corso di perfezionamento universitario della durata almeno di un anno (1 punto 
per ogni anno, fino a un max di 3 punti) 1 3 

5 Partecipazione a corsi di formazione o aggiornamento specifici (4 punti per ogni 
anno, fino a un max di 12 punti)  4 12 

6 Certificazione competenze informatiche (ECDL, ICDL, EIPASS, PEKIT o 
equivalenti), massimo 9 punti per anche una singola certificazione 

9 9 
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7 Certificazione competenze linguistiche 2 2 

8 Pubblicazioni attinenti il settore di pertinenza (1 punto per ogni pubblicazione, 
fino a un max di 4 punti). 1 4 

 
B-Esperienze Lavorative 

Verranno valutate le seguenti esperienze lavorative per un massimo di 60 punti: 

 descrizione punti 
Punti 

max 

1 
Esperienza nella gestione di progetti PON FSE/FESR (4 punti per ogni PON, fino a 
un max di 12 punti) 4 12 

2 
Esperienza come Esperto formatore in ambito PON FSE (2 punti per ogni 
esperienza, fino a un max di 4 punti) 2 4 

3 Esperienza come Tutor in ambito PON FSE (2 punti per ogni esperienza, fino a un 
max di 4 punti) 2 4 

4 
Esperienza coordinamento e gestione su progetti nazionali, EU, regionali 
(4 punti per ogni PON, fino a un max di 12 punti) 

4 12 

5 
Esperienza come formatori docenti (4 punti per ogni PON, fino a un max di 12 

punti);  
4 12 

6 

Incarichi assunti in ambito scolastico: Funzioni strumentali, referenti, 
coordinatori, membri commissioni (2 punti per ogni PON, fino a un max di 10 

punti); 
2 10 

7 Anni di insegnamento (1 punto per ogni anno, fino a un max di 6 punti) 1 6 

 
7. Domanda di partecipazione 
Gli interessati dovranno far pervenire entro le ore 12,00 del 31/05/2021, esclusivamente tramite 
mail, all’indirizzo bgmm18500p@istruzione.it: 

● La domanda secondo il modello predisposto, allegato al presente bando (all.1); 
● La scheda di autovalutazione dei titoli e delle esperienze lavorative (all.2); 
● Il Dettagliato curriculum vitae e professionale in formato europeo; 
● L’Informativa sulla privacy (all.3); 
● La Copia del documento di identità. 

Le graduatorie, compilate dalla Commissione di cui all’art. 6, resteranno valide per l’intera durata 
del progetto (30/09/2022) per i successivi moduli previsti dal progetto che saranno comunicati 
a partire da settembre 2021. 

8. Inammissibilità 
Costituiscono motivi di esclusione dalle candidature la mancanza dei requisiti di ammissione di 
cui all’art. 5 del presente avviso, la trasmissione di candidatura in modalità differente da quanto 
prescritto dall’art. 6 del presente avviso, le domande prive di firma o presentate fuori termine. 
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9. Formulazione graduatorie 
La valutazione dei curricula presentati sarà eseguita da un’apposita commissione, secondo i 
parametri e i correlati punteggi specificati nella Scheda di Autovalutazione (Allegato n° 2). 
Gli incarichi saranno attribuiti anche in presenza di una sola candidatura per ciascuna attività 
laboratoriale. 

Il trattamento economico, previsto dal piano finanziario approvato, sarà corrisposto come da 
normativa nazionale vigente; nello specifico per il docente esperto la cifra oraria 
omnicomprensiva è di € 70,00, per il tutor la cifra oraria omnicomprensiva è di € 30,00. 

I risultati saranno affissi all’Albo della scuola polo sul sito www.cpia1bergamo.edu.it  

Le graduatorie, affisse all’Albo e pubblicate sul sito, avranno valore di notifica agli interessati che 
potranno inoltrare reclamo al Dirigente scolastico della scuola polo entro 5 giorni lavorativi dalla 
data di pubblicazione.  

Successivamente la scuola provvederà ad informare il personale collocato in posizione utile in 
ciascuna graduatoria di merito, in relazione alle esigenze organizzative dei corsi, e procederà 
all’assegnazione degli incarichi e/o alla stipula dei contratti secondo i principi di trasparenza e 
rotazione. 

10. Validità temporale della selezione 
Le disponibilità raccolte a seguito del presente avviso potranno essere utilizzate 
dall’approvazione della graduatoria fino al 30/09/2022 fatta salva l’eventuale proroga dei termini 
per la realizzazione dell’attività da parte dell’autorità di gestione. 

11. Responsabile del procedimento 
Ai sensi di quanto disposto dall’articolo 5 della legge 7 Agosto 1990, n. 241, e successive 
modificazioni, il responsabile unico del procedimento di cui al presente Avviso di selezione è il 
Dirigente Scolastico del CPIA 1 Bergamo, Giancarlo D’Onghia. 

12. Trattamento dei dati personali 
Ai sensi e per gli effetti dell’ex art. 13 D.Lgs. n.196/2003 e del Regolamento Europeo 2016/679 
i dati forniti dai candidati saranno oggetto di trattamento finalizzato ad adempimenti connessi 
all’espletamento della procedura selettiva. Tali dati potranno essere comunicati, per le medesime 
esclusive finalità, a soggetti cui sia riconosciuta, da disposizioni di legge, la facoltà di accedervi. 
L’informativa completa è reperibile sul sito di questo Istituto www.cpia1bergamo.edu.it. 

13. Pubblicità 
Il presente bando è pubblicato sul sito internet www.cpia1bergamo.edu.it di questa Istituzione 
scolastica.  
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
Giancarlo D’Onghia 

Documento firmato digitalmente da D’Onghia 
Giancarlo ai sensi del Codice dell’Amministrazione 
Digitale e normativa connessa. 
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